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Paginalded

Establecer el mecanismo que utilizara la Direccion General del Catastro
Nacional para realizar el corte semestral y cierre del ejercicio fiscal de

I.  Objetivo: . 3 : s
la Direccién a manera de dar fiel complimiento a las normasde la
Direccion General de Contabilidad Gubernamental.
Inicio: La fecha de solicitud de presentacion de informaciones por
Il.  Alcance: la DGCN

Fin: Fecha limite de recepcion de informaciones de la DGCN

Responsables:

e Encargada del Departamento de Administracién la
Informacion y Estadistica
e Contador

® Departamentosde la DGCN

Definiciones:

DGCN: Direccion General del Catastro Nacional.

Contabilidad: es la Ciencia que proporciona informacién de hechos
economicos, financieros y sociales suscitados en una empresa; con el
apoyo de técnicas para registrar, clasificar y resumir de manera
significativa y en términos de dinero, transaccionesy eventos, de
forma continua, ordenada y sistematica, de tal manera que se obtenga
informacién oportuna y veraz, durante el desenvolvimiento de la
empresa u organizacion con relacion a sus metas y objetivos trazados,
con el objeto de conocer el movimiento de las riquezas y sus resultados.

Base Legal/Referencias:

e Normas de la Direccion General de Contabilidad Gubernamental.
e Ley 10-01 sobre Control Interno.

VL.

Politicas:

Cumplir con las disposiciones de la Direccion General de Contabilidad Gubernamental

(DIGECOG).

Se deben llenar correctamente los formularios suministrado por la Direccién General de
Contabilidad Gubernamental (DIGECOG) que corresponda a las actividades realizadas Direccion

VIL.

Documentos y aplicaciones informaticas:
Formularios suministrados por la DIGECOG
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e CD con formularios anexos

VIll.  Descripcion del Procedimiento:

Responsable: Descripcion de Actividad:
Contador 1. Ingresa a la pagina web de la Direccidon General de Contabilidad
Gubernamental
2. Descarga de esta los formularios correspondientes a las actividades de la DGCN.
3. Realiza el llenado de estos formularios

3.1 Si necesita ayuda de un determinado departamento de la direccidn, se
comunica con este y solicita su participacion.

4.

Prepara comunicacion dirigida al Director General de DIGECOG

5. Envia comunicacion al director general DGCN y expediente
Director General | 6. Recibe comunicaciony firma la misma
7. Remite al Departamento Administrativo Financiero.
Contador 8. Recibe comunicacion.
9. Envia formularios al analista de la DIGECOG asignado a la DGCN para fines de
revisiones y posibles correcciones finales.
10. Luego de las correcciones pertinentes encuaderna formularios y adjunta la
comunicacién.
10.1 Estas informaciones son igualmente grabadas en un CD.
11. Envia expediente definitivo y CD a DIGECOG.
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IX. FLUJOGRAMA

Contador

e )
"

1. Ingresa a la pdgina web de la I
Direccion Generalde Contabilidad
Gubernamental

2. Descarga de esta los
formularios correspondientesa las
actividades de la DGCN.

3. Realiza el llenado de estos formularios
3.1 Si necesita ayuda de un

determinado de partamentode la
direccién, se comunica con

este y solicita su participacion.

4. Preparacomunicacién dirigida
al Director General de DIGECOG

[8. Recibe comunicacién. }4

9. Envia formularios al analista
de la DIGECOG asignado a la
DGCN para fines de
revisiones y posibles

— S
10. Luego de las correcciones
pertinentes encuaderna
formulariosy adjunta la
comunicacion.
10.1 Estas informacionesson
igualmente grabadas en
un CD.

VSR EN

11. Envia expediente definitivoy CD
a DIGECOG.

5. Envia comunicacién al director o
general DGCN y expediente

Director General

6. Recibe comunicaciony firmala
“lmisma

e )

7. Remite al Departamento
Administrativo Financiero.
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Elaborado por:

Lic. J&Ilo Cesar Gon
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Revisado por:

REVISION DESCRIPCION DEL CAMBIO APROBACION DEL FECHA
CAMBIO
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